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LICENCIA

Esta funcion permite administrar la informacion de las licencias con sus respectivos
periodos, en los distintos cargos de los agentes.

En la funcion Licencia ingresar el cuil.

Institute de Buenos Aires
|pS Prevision Social Sistema de Administracion Previsional Provincia
# INICIO
CAPACITACION SAP v LICENCIAS

MUNICIPALIDAD DE ALBERTI INGRESE UN CUIL

A MODIFICAR CUIL AGENTE

27—21%9811—91 ‘ CONSULTAR
& MIS AGENTES - S

27-21968811-9

& CARGOS -
& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL -
[3 CERTIFICACION DIGITAL -

El sistema muestra los datos personales del agente:

# INICID
CAPACITACION SAP v LICENCIAS (27219688119

MUNICIPALIDAD DE ALBERTI

A MODIFICAR CUIL AGENTE DATOS PERSONALES CARGOS LICENCIAS

cuiL TIPO DE DOCUMENTO N° DE DOCUMENTO
& MIS AGENTES v 5
| 27-21968811-9 D.N.L 21968811
& CARGOS v J
APELLIDO NOMBRE FECHA NACIMIENTO SEXO NACIONALIDAD

& LICENCIAS

ALTAMIRANO LAURA MARISA 20/01/1971 FEMENINO ARGENTINA
& INFORMACION SALARIAL @

ESTADO CIVIL ANTIGUEDAD EN EL IPS ANTIGUEDAD EN OTRAS CAJAS
[ CERTIFICACION DIGITAL v SOLTERO ARIOS MESES DiAS afios

N CAMBIAR EMPLEADOR

@ SALIR ANTERIOR SIGUIENTE
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Luego el sistema nos traslada a la solapa de Cargos, aqui se mostraran todos los cargos
que tiene el Agente en dicho organismo.

# INICIO

CAPACITACION SAP

A\ MODIFICAR CUIL AGENTE
& MIS AGENTES

& CARGOS

& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL
[ CERTIFICACION DIGITAL
45 CAMBIAR EMPLEADOR

# SALIR

LICENCIAS (27219488119)

DATOS PERSONALES m LICENCIAS

NRO.
DESCRIPCION c0DIGO DE FECHA FECHA DE
ESTATUTD  |& DEL CARGO CARGO DESDE HASTA ACTO
MUNICIPALIDAD DE  ADMINISTRATIVO M0024A19300000 01/02/2009 8
ALBERTI CLASE Il
ANTERIOR

TIPO FECHA DE FECHA
DE ACTO DE ACTO
ACTO ALTA BAJA

DECRETO 01/02/2009

SIGUIENTE

IMPORTANTE: EL USUARIO DEBE SELECCIONAR EL CARGO AL CUAL QUIERE CARGARLE

UNA LICENCIA.

Luego de seleccionar el Cargo, hacer click en Siguiente, y el sistema mostrara la siguiente

pantalla.

™ N

CAPACITACION SAP

A MODIFICAR CUIL AGENTE
& MIS AGENTES

& CARGODS

& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL
[®) CERTIFICACION DIGITAL
44 CAMBIAR EMPLEADOR

# SALIR

LICENCIAS (27219488119)

DATOS PERSONALES CARGOS m

ADMINISTRATIVO CLASE Il

LICENCIAS

PORCENTAJE DEL SUELDO
TIPO DE LICENCIA CAUSAL PERCIBIDO FECHA DESDE

No hay licencias para mostrar del mejor cargo

Agregar licencia

ANTERIOR

FECHA HASTA

CONFIRMAR
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Seleccionar AGREGAR LICENCIA

AGREGAR LICENCIA

CAUSAL PORCENTAJE DE SUELDO PERCIBIDO

FARINGITIS AGUDA 0

TIPO DE LICENCIA FECHA DESDE FECHA HASTA

CON GOCE DE SUELDO PARCIAL - 01/06/2010 0|107‘J'20|0

CERRAR AGREGAR

En esta ventana se deben completar los datos especificos de la Licencia y luego
seleccionar Aceptar

Causal: es un texto obligatorio.

Porcentaje: solo permite el ingreso si el tipo de licencia es CON goce de haberes.

Fecha desde: esta fecha es obligatoria y debe ser posterior o igual a la fecha de acto de
alta del cargo.

Fecha hasta: si el cargo esta dado de baja esta fecha debe ser anterior a la fecha de acto
de la baja.

# INICIO
CAPACITACIGN SAP v LICENCIAS (27219¢88119)

MUNICIPALIDAD DE ALBERTI

A MODIFICAR CUIL AGENTE DATOS PERSONALES CARGOS m

& MIS AGENTES v ADMINISTRATIVO CLASE Il

& CARGOS ~

& LICENCIAS LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL v
TIPO DE PORCENTAJE DEL

[ CERTIFICACION DIGITAL v LICENCIA CAUSAL SUELDO PERCIBIDO FECHA DESDE FECHA HASTA

4 CAMBIAR EMPLEADOR 0 CONGOCEDE  FARINGITIS AGUDA 90 01/06/2010 01/07/2010 [ ]
SUELDO

® SALIR PARCIAL

Agregar licencia

ANTERIOR CONFIRMAR

Al Confirmar, la licencia es dada de Alta.



