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LICENCIA

Esta  función  permite  administrar  la  información  de  las  licencias  con  sus  respectivos
periodos, en los distintos cargos de los agentes.

 En la funcion Licencia ingresar el cuil.

El sistema muestra los datos personales del agente:



Luego el sistema nos traslada a la solapa de Cargos, aquí se mostrarán todos los cargos
que tiene el Agente en dicho organismo.

IMPORTANTE: EL USUARIO DEBE SELECCIONAR EL CARGO AL CUAL QUIERE CARGARLE
UNA LICENCIA .

Luego de seleccionar el Cargo, hacer click en Siguiente, y el sistema mostrará la siguiente
pantalla.



Seleccionar AGREGAR LICENCIA

En  esta  ventana  se  deben  completar  los  datos  específicos  de  la  Licencia  y  luego
seleccionar Aceptar
Causal: es un texto obligatorio.
Porcentaje: solo permite el ingreso si el tipo de licencia es CON goce de haberes.
Fecha desde: esta fecha es obligatoria y debe ser posterior o igual a la fecha de acto de
alta del cargo.
Fecha hasta: si el cargo esta dado de baja esta fecha debe ser anterior a la fecha de acto
de la baja.

Al Confirmar, la licencia es dada de Alta.


